
Ministero dell’Istruzione e del Merito

LICEO STATALE “DON TONINO BELLO”
CLASSICO - LINGUISTICO - SCIENZE UMANE - SCIENTIFICO

SCIENTIFICO SPORTIVO - SCIENTIFICO QUADRIENNALE - SCIENZE APPLICATE

Via E. De Nicola, 26, 73043 COPERTINO (LE) – Centralino: 0832 947313
C.F. 93161560755 – Codice Meccanografico: LEPS23000N

Circ n. 619 Copertino, 05/08/2024

Alla c.a.
Docenti
DSGA

Registro Elettronico
Sito

Oggetto: comunicazione impegni docenti 2-10 Settembre 2024

Al fine di favorire l’organizzazione personale, si comunicano alle SS.LL. gli impegni dei
docenti a partire da Lunedì 2 Settembre p.v.:

GIORNO ORE IMPEGNO ATTIVITÀ O ORDINE DEL GIORNO

Lunedì 02
Settembre

08.30-09.00

Riunione gruppo
Inclusione (tutti i
docenti di sostegno)

1. Analisi situazione alunni diversamente abili
2. Assegnazione dei docenti agli alunni

09.00-09.30
STAFF 1. Organizzazione accoglienza alunni classi prime;

09.30 -11.00 Collegio dei Docenti

1. Saluti della Dirigente Scolastica (alla presenza di tutto il
Personale);
2. Presentazione nuovi docenti e nuovo personale ATA in servizio
(tutto il Personale);
3. Nomina del Segretario verbalizzante del Collegio dei Docenti
(con la sola componente Docenti);
4. Informativa interventi di recupero carenze relative all’a.s.
2023/2024;
5. Attività alternative alla religione: studio individuale e ove
possibile attività di recupero/potenziamento (co 16 L107/15);
6. Atto di indirizzo della Dirigente Scolastica. Tematica d’istituto e
finalizzazione (Inclusione-Lotta al disagio e solidarietà
-Ecosostenibilità);
7. Proposta Piano Formazione;
8. Individuazione Aree Funzioni Strumentali e designazione
commissione FFSS per valutazione candidature;
9. Definizione Organigramma;
10. Definizione numero minimo verifiche scritte e orali nel
trimestre e nel quadrimestre e definizione settimana prove
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parallele di Italiano, Inglese e Matematica (ove possibile)
11. Curricolo d’Istituto;
12. Programmazione UDA-Ed. Civica: Tempi, Discipline;
13. Calendario scolastico e scansione valutativa in
trimestre/quadrimestre, orario ingresso/uscita, pause ricreative;
14. Criteri di ammissione alla classe successiva;
15. Regolamento assenze e deroghe;
16. Informativa ubicazione classi nei plessi;
17. Piano annuale delle attività;
18. Proposta progetto “accoglienza”;
19. Nomina tutor eventuali docenti anno di prova;
20. Comitato di Valutazione;
21. Assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi;
22. Coordinatori di classe e di dipartimento;
23. Comunicazioni della Dirigente Scolastica.

11.00-12.00 Commissione FFSS Predisposizione bando FFSS e socializzazione con DS e
pubblicazione dello stesso

12.00-13.00 Incontro RSU
1. Illustrazione situazione vigente
2. Analisi eventuali punti di criticità
3. Predisposizione apertura contrattazione

Martedì 03
Settembre

08.00-09.00

STAFF
+

Docenti assegnatari
ore curvature

1. Condivisione Piano annuale delle curvature

9.00/9.30

Coordinatori di
Dipartimento

STAFF

La verbalizzazione delle riunioni per soli coordinatori, sarà a
cura del coordinatore del Dipartimento del Biennio di Lettere.

9.30-12.30
Dipartimenti
disciplinari

1. Condivisione dell’organizzazione accoglienza
alunni classi prime;

2. CURRICOLO: aggiornamento e avvio stesura;
3. Attività di integrazione e di rafforzamento degli

apprendimenti a favore degli alunni ammessi alla
classe successiva, nonostante alcune carenze;

4. Elaborazione prove d’ingresso;
5. Modalità di pianificazione degli itinerari

metodologico - didattici: interdisciplinarietà –
UDA –individualizzazione e personalizzazione
degli apprendimenti, utilizzo di metodologie
innovative alla luce delle attività formative
svolte;

6. Interventi di inclusione/integrazione per alunni
con Bisogni Educativi Speciali: strategie
metodologico –didattiche da attuare
preferibilmente in ottica interdisciplinare;

7. Modalità di promozione e valorizzazione delle
eccellenze

8. Attività alternative all’insegnamento della
religione cattolica (comma 16 L.107/2015)

9. Redazione della programmazione
dipartimentale annuale.
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I verbali di tutti i dipartimenti saranno consegnati alla
Dirigente Scolastica entro Venerdì 6 settembre

12.30-13.00
Coordinatori di
Dipartimento

STAFF

Socializzazione delle risultanze delle fasi di programmazione
dipartimentale alla Dirigente e consegna del Curricolo.

Mercoledì 04
Settembre

8.00-8.30 Commissione FFSS
1. Analisi candidature e verbalizzazione della seduta
2. Condivisione con il Dirigente Scolastico e

verbalizzazione della seduta

Dalle 8.30

Consigli di Classe
paralleli
BIENNIO

In auditorium

CLASSI ORARIO
1AC 8.30 – 9.00
2AC 9.00-9.30
1AL + 1BL 9.30-10.00
2AL 10.00-10.30
1AS+1BS 10.30-11.00
2AS+2BS 11.00-11.30
1AM+1BM+1CM+
1DM

11.30-12.00

2AM+2BM+2CM 12.00-12.30
1AP+1BP+1CP 12.30-13.00
2AP+2BP+2CP 13.00-13.30

1. Condivisione del Progetto Accoglienza
2. Interventi Formativi Individualizzati per alunni BES
3. Curvature e PCTO
4 . CLIL

I verbali saranno redatti dai Coordinatori delle classi
delle sezioni A
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Giovedì 5
Settembre

Consigli di Classe
paralleli
BIENNIO

SPORTIVO +
TRIENNIO
In auditorium

CLASSI ORARIO
1ASP+1BSP+1CSP 8.00-8.30
2ASP 8.30-9.00
3AC+4AC+5AC 9.00-9.30
3AL+4AL+5AL 9.30-10.00
3AS+3BS+4AS 10.00-10.30
5AS+5BS 10.30-11.00
3AM+3BM+4AM+
4BM

11.00-11.30

5AM+5BM 11.30-12.00
3AP+3BP+4AP 12.00-12.30
5AP+5BP 12.30-13.00

1. Condivisione del Progetto Accoglienza
2. Interventi Formativi Individualizzati per alunni BES
3. Curvature e PCTO
4 . CLIL

I verbali saranno redatti entro Venerdì 6 settembre dai
Coordinatori delle classi evidenziate

Venerdì 06
Settembre

9.00-10.00 Collegio dei Docenti

1. Individuazione Funzioni Strumentali
2. Accoglienza degli alunni delle classi prime: modalità di

svolgimento stabilite nei dipartimenti;
3. Regolamento di Istituto;
4. Comunicazioni Dirigente Scolastica.

10.00-11.00 Riunione STAFF Analisi lavoro svolto nelle diverse riunioni e programmazione
attività varie

Si ringrazia per la collaborazione.

La Dirigente Scolastica
F.to Prof.ssa Paola Alemanno 

                                                                                                         (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs 39/1993)
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